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DISCIPLINARE DI GARA

Affidamento dei servizi
di gestione ordinaria e di accertamento delle evasioni,
di riscossione volontaria e di riscossione coattiva
e di tutti i servizi connessi e complementari
con riferimento alle entrate comunali




Amministrazione Aggiudicatrice: Comune di SAN TAMMARO
Responsabile del procedimento : Dott. Pietro Santillo
Recapiti: tel. 0823/793449 fax 0823/793767

e- mail: ufficio.finanziario.santammaro@asmepec.it

Tipo di appalto: Servizi pubbilici

Categoria del servizio: 27

N°. di riferimento CIG: 607469875E

Aricolo 1 - Oggetto della gara
Le Entrate Comunali oggetto dei Servizi posti a gara sono:

- 1UC - Imposta sugli immobili (ICI/IMU/altra imposta che la normativa statale introdurré
successivamente);

- IUC - Tassa sui servizi indivisibili (TASI/altro tributo che la normativa statale introdurrd
successivamente);

- IUC - Tassa rifiuti solidi urbani (TARSU/TARES/TARI/altro tributo che la normativa statale
introdurrd successivamente);

- Imposta comunale sulla pubblicita e diritti sulle pubbliche affissioni (ICP-DPA/Imposta
Municipale Secondaria);

- Tassa Occupazione Suolo ed Aree pubbliche (TOSAP/Imposta Municipale Secondaria).

- Servizio ldrico.

| servizi oggetto della gara, piv dettagliatamente esplicitati nel Capitolate di Gara, sono
sinteticamente:

A1) servizio di gestione delle attivitd inerenti I'lmposta Unica Comunale (IUC), ad esclusione della
riscossione volontaria, delle attivitd inerenti ICP, DPA, TOSAP, e ogni altro tributo che la normativa
statale introdurrd successivamente. |l servizio include: la gestione dello sportello dei contribuent,
Pacquisizione ed il trattamento delle differenti tipologie di pratiche (dichiarazioni, comunicazioni,
istanze di annullamento/rettifica in autotutela, istanze di agevolazione, istanze di rimborso, istanze
di rateizzazione ecc.), il trattamento dei dati per gli interscambi informatici con I'Agenzia delle
Entrate e con V'Agenzia del Territorio e tutto quanto altro necessario, | implementazione e la
formazione di una banca dati continua e la riscossione dei pagamenti volontari effettuati dai
contribuenti anche a seguito di formazione dei ruoli. (per il contenuto dei servizi vedi capitolato di
gara articolo 2 paragrafo Al);

A2) servizio di accertamento degli omessi e ritardati versamenti, di accertamento delle evasioni
pagamenti volontari effettuati dai contribuenti a fronte degli avvisi di accertamento emessi dalla
ditta aggiudicataria, con riferimento alla Imposta sugli immobili (ICI/IMU e TASI/altro tributo che la
normativa statale introdurra successivamente). |l servizio dovra includere la individuazione delle
situazioni di evasione/elusione, la produzione e noftifica degli avvisi di accertamento, la gestione del
contenzioso presso le commissioni tributarie provinciale e regionale e tutto quanto altro necessario
(per il contenuto dei servizi vedi capitolato di gara articolo 2 paragrafo A2);

A3) servizio di accertamento degli omessi e ritardati versamenti, di accertamento delle
evasioni/elusioni per omessa o infedele denuncia e di riscossione dei pagamenti volontari effettuati
dai contribuenti a fronte degli avvisi di accertamento emessi dalla ditta aggivdicataria, con
riferimento alla Tassa rifiuti solidi urbani (TARSU/TARES/TARI o altro tributo che la normativa statale
introdurra successivamente) ed alle connesse addizionali comunale e provinciale. Il servizio include
Iindividuazione delle situazioni di evasione/elusione, la produzione e notifica degli avvisi di
accertamento, la gestione del contenzioso presso le commissioni tributarie provinciale e regionale e




tutto quanto altro necessario (per il contenuto dei servizi vedi capitolato di gara articolo 2 paragrafo
A3);

A4) servizio di accertamento delle evasioni dei contribuenti con riferimento alla Imposta comunale
sulla pubblicita (ICP/Imposta Municipale Secondaria) e diritti sulle pubbliche affissioni (DPA/Imposta
Municipale Secondaria). |l servizio include la gestione del servizio affissione con la presenza di un
attacchino che provvede all’ affissione e de affissione dei manifesti utilizzando la sede della locale
della societd. La gestione dello sportello dei contribuenti, I'acquisizione ed il trattamento delle
differenti tipologie di pratiche, I'individuazione delle situazioni di evasione/elusione, la produzione e
notifica degli avvisi ordinari e di accertamento, la gestione del contenzioso e tutto quanto altro
necessario (per il contenuto dei servizi vedi capitolato di gara articolo 2 paragrafo A4);

A5) servizio di accertamento delle evasioni dei contribuenti con riferimento alla Tassa occupazione
suolo pubblico (TOSAP /Imposta Municipale Secondaria). Il servizio include la gestione dello sportello
dei contribuenti, la acquisizione ed il trattamento delle differenti tipologie di pratiche la
individuazione delle situazioni di evasione/elusione, la produzione notifica degli avvisi ordinari e di
accertamento, la riscossione dei pagamenti volontari, la gestione del contenzioso e tutto quanto altro
necessario (per il contenuto dei servizi vedi capitolato di gara articolo 2 paragrafo AS).

Ab) servizio di riscossione coattiva di tutte le entrate dell’art.1 del disciplinare di gara, nonché delle
entrate derivanti dalle infrazioni al codice delle strada, a regolamenti, ordinanze ed altre norme
sanzionatorie di competenza del servizio di Polizia Municipale. Il servizio dovra includere tutti i
servizi propedeutici, connessi e complementari (per il contenuto dei servizi vedi capitolato di gara
articolo 2 paragrafo A6).

A7) servizio di gestione di tutte le principali attivita inerenti il servizio idrico integrato.

Il servizio include: lettura dei misuratori con periodicita semestrale, bollettazione e recapito delle
bollette; predisposizione e notifica degli avvisi di pagamento ed avvisi di accertamento;
predisposizione e relativo invio degli atti di ingiunzione fiscale; rendicontazione degli incassi e
tenuta della contabilitg;

assistenza e supporto ai contribuenti; svolgimento di tutti gli adempimenti in materia previsti dalle
relative disposizioni di legge e dei regolamenti comunali vigenti; procedimenti coattivi e riscossione
connessa (per il contenuto dei servizi vedi capitolato di gara articolo 2 paragrafo A7);

Articolo 2 - Decorrenza dei servizi
| servizi sopra indicati avranno inizio a far data dalla stipula del contratto.

Articolo 3 - Luogo e Sede di esecuzione dei servizi
Tutti i servizi oggetto dell’affidamento dovranno essere eseguiti nella sede locale ubicata nel
territorio del Comune di SAN TAMMARO, che la Ditta affidataria & obbligata ad attrezzare e
rendere operativa a proprie spese.
La sede dovra essere arredata ed attrezzata adeguatamente e contemplare in loco la banca dati
dei contribuenti in modo da risolvere agevolmente ogni problematica che interessasse I utenza.

La sede dovra garantire almeno tre aperture seftimanali e osservare gli orari che saranno
concordati con |' Ente.

Articolo 4 - Procedura per 'espletamento della gara
La gara sara espletata con le modalitd previste dal D. Lgs. 163/2006 e, precisamente con la
procedura aperta ai sensi dell’art. 54 e dell’'art. 55 del D. Lgs. 163/2006 e sard aggivdicato in
base al criterio del prezzo pit basso, ai sensi dell’articolo 82 del D.Lgs n. 163/2006. La gara sara
aggivdicata anche in presenza di una sola offerta validamente presentata ed ammessa «
partecipare alla gara.




Articolo 5 - Requisiti di partecipazione
Possono partecipare alla presente gara i soggetti di cui allart. 34 del D. Lgs. 163/2006.
| Raggruppamenti temporanei di concorrenti devono conferire mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno di essi qualificato “mandatario”, il quale esprime l'offerta in nome e per
conto proprio e dei “mandanti”, oppure devono presentare apposita dichiarazione a firma
congiunta, allegata alla domanda di partecipazione con I'impegno a costituirsi in Raggruppamento
temporaneo in caso di aggiuvdicazione della gara al costituendo raggruppamento; in tal caso la
dichiarazione dovrd contenere I'impegno a conferire mandato speciale di rappresentanza ad uno di
essi, che sara qualificato “mandatario” e l'offerta dovra essere sottoscritta da tutti i concorrenti
raggruppati. | Raggruppamenti temporanei di concorrenti che sono ammessi a partecipare alla gara
sono esclusivamente quelli di tipo verticale ai sensi dell’articolo 37 comma 2 del D.Lgs 163/2006, in
cvi il soggetto mandatario realizza i servizi indicati come principali.
Per partecipare alla gara sono richiesti, a pena di esclusione, i seguenti requisiti:
1) Dichiarazione di iscrizione all’Albo del MEF di cui al comma 1 dellart. 53 del decreto
legislativo 15 dicembre 1997, n. 446 e al decreto del Ministero 11 settembre 2000, n. 289,
redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante della ditta, corredata da copia del
suo documento d'identitd non aufenticato. Se l'impresa partecipante ha sede in altro Stato della
Unione Europea potrd presentare una dichiarazione rilasciata dall’Organismo preposto nel Paese di
appartenenza con la quale si attesti il possesso di requisiti equipollenti a quelli previsti dal suddetto
Albo. Il requisito deve essere posseduto dalla impresa partecipante a pena di esclusione dalla gara.
In caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti il requisito deve essere posseduto da tutti i
concorrenti appartenenti al raggruppamento. In caso di Consorzio il requisito deve essere posseduto
dal Consorzio se direttamente operativo e da tutti i consorziati che effettueranno attivita nell’ambito
dell'affidamento oggetto della gara, in quanto sia le attivita principali che le attivita secondarie
previste dal presente Disciplinare di gara rientrano a pieno ftitolo tra le attivita regolate dal
sopraccitato Albo Ministeriale. Inoltre, per le imprese iscritte all’albo del MEF con capitale sociale
che limita 'affidamento a Comuni fino al raggiungimento di 100.000 abitanti, e 200.000 abitanti
dovranno presentare una dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale
rappresentante, corredata da copia del suo documento d’identita non avtenticato, dalla quale si
evinca 'elenco dei comuni in corso di affidamento con il dettaglio del numero di abitanti di ciascuno
di essi. Saranno escluse le ditte che hanno raggiunto il limite stabilito dall’art. 3 bis della Legge
22/05/2010 n. 73.
2) Dichiarazione di iscrizione alla Camera di Commercio o in altro organismo analogo per le ditte
non italiane, purché appartenenti ad uno stato della Comunitd Europea. Dalla dichiarazione deve
evincersi che I'oggetto sociale include le attivita di gestione e riscossione delle entrate dei Comuni e
che il capitale inferamente versato & pari alla misura minima di capitale sociale interamente versato
previsto dalla legislazione vigente per la partecipazione a gare e per 'affidamento di servizi
aventi ad oggetto le attivita di liquidazione e di accertamento dei tributi e quelle di riscossione dei
tributi e delle altre entrate delle Province e dei Comuni. La dichiarazione redatta in carta semplice,
sottoscritta dal legale rappresentante della ditta, deve essere corredata da copia del suo
documento d'identita non autenticato. Il requisito deve essere posseduto dalla impresa partecipante
a pena di esclusione dalla gara. In caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti il requisito
deve essere posseduto da tutti i concorrenti appartenenti al raggruppamento. In caso di Consorzio il
requisito deve essere posseduto dal Consorzio se direttamente operativo e da tutti i consorziati che
effettueranno attivita nell’ambito dell’affidamento oggetto della gara. Le certificazioni o le relative
dichiarazioni devono essere allegate o prodotte da tutti i soggetti sopra richiamati.
3) Capacita Economico/finanziaria, documentata con:
3.1 la dichiarazione di n. 2 Istituti di credito attestanti, pur senza assunzione di responsabilité, che Ia
Ditta partecipante intrattiene rapporti con Ilstituto dichiarante ed ha sempre assolto agli impegni
assunti o diciture similari. Le dichiarazioni bancarie devono essere presentate dalla impresa
partecipante a pena di esclusione dalla gara. In caso di Raggruppamento temporaneo di
concorrenti le suddette dichiarazioni bancarie devono essere presentate da tutti i concorrenti
raggruppati a pena di esclusione dalla gara del Raggruppamento. In caso di Consorzio le suddette
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dichiarazioni bancarie devono essere presentate dal Consorzio e da tutti i consorziati che
effettueranno attivita nell’ambito dell’affidamento oggetto della gara.

3.2 la dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da
copia del suo documento d’identitd non autenticato, dalla quale si evinca che il valore della
produzione della Ditta partecipante nei tre esercizi 2011, 2012, 2013 relativi ad aftivita di
gestione, accertamento e riscossione di entrate di Comuni o di Consorzi tra Enti locali, non sono stati
complessivamente inferiori ad Euro 300.000,00 (trecentomila). Il requisito deve essere posseduto
dalla impresa partecipante a pena di esciusione dalla gara. In caso di Raggruppamento
temporaneo di concorrenti, il suddetto requisito di deve essere posseduto per [1'80%
(ottantapercento) dalla impresa mandataria del raggruppamento. In caso di Consorzio il requisito
deve essere posseduto dal Consorzio, se direttamente operativo o come sommatoria del fatturato
delle imprese consorziate.

3.3 la dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da
copia del suo documento d'identitd non autenticato, dalla quale si evinca che la Ditta partecipante
ha presentato almeno un bilancio in utile negli esercizi 2011, 2012, 2013. Il requisito deve essere
posseduto dalla impresa partecipante a pena di esclusione dalla gara. In caso di Raggruppamento
temporaneo di concorrenti il requisito deve essere posseduto da tutti i concorrenti raggruppati a
pena di esclusione dalla gara del Raggruppamento. In caso di Consorzio il requisito deve essere
posseduto dal consorzio se direttamente operativo e da tutti i consorziati che effettueranno attivita
nell’ambito dell’'affidamento oggetto della gara.

4) Capacita tecnica, documentata con:

4.1) Dichiarazione redatta in carta semplice, softoscritta dal legale rappresentante, corredata da
copia del suo documento d’identitd non autenticato, con la quale si dovra attestare di avere in corso
alla data di pubblicazione del Bando, congiuntamente il servizio di accertamento dei tributi ICl/IMU
e TARSU o TIA o TARES, riscossione volontaria, accertamento e riscossione coattiva ICP, DPA e
TOSAP o COSAP, la riscossione coattiva di tutte le entrate comunali nonché il servizio riscossione dei
canoni e consumi idrici in un Comune di pari classe (di cui all’art. 1, comma 2 del D. Lgs. 507/93) o
superiore a quello della stazione appaltante. La dichiarazione dovra indicare l'oggetto del
Contratto ed il Comune contraente, con i relativi abitanti. Il requisito si intendera dimostrato solo in
presenza delle suddette condizioni.

4.2) Dichiarazione redatta in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante, corredata da
copia del suo documento d’identitd non autenticato, con la quale si dovra attestare di avere, alla
data di pubblicazione del presente Bando, un numero dei dipendenti di almeno 10 unita lavorative
(ULA) di cui almeno uno con la qualifica di Ufficiale di Riscossione.

In caso di Raggruppamenti di imprese i requisiti 4.1, 4.2, devono essere posseduti per intero dalla
mandataria, che deve eseguire i servizi principali.

In caso di Consorzio i requisiti 4.1e 4.2 devono essere posseduti per intero dal Consorzio se
direttamente operativo ovvero dall'impresa consorziata che esegue i servizi principali. Il requisito si
intendera dimostrato solo in presenza delle suddette condizioni.

Il Comune potra richiedere alle Ditte partecipanti la produzione delle certificazioni; in tal caso, a
pena di esclusione dalla gara, le certificazioni prodotte dagli enti dovranno riportare la data di

inizio del contratto e la eventuale data di fine contratto e la descrizione dell’ insieme dei servizi
prestati.

5) Qualificazione

Certificazione ISO 9001:2008 rilasciata da soggetti accreditati, conforme alle norme europee della
serie UNI EN ISO 9001:2000-2008 per i settori di attivita 32A o 35 avente specifico riferimento ad
attivita identiche o analoghe a quelle del presente appalto. La certificazione deve essere posseduta
e prodotta dalla impresa partecipante a pena di esclusione dalla gara. In caso di Raggruppamento
temporaneo di concorrenti o di Consorzio la suddetta certificazione di qualitd, a pena di esclusione
dalla gara, deve essere posseduta e presentata da tutti i concorrenti raggruppati o dal Consorzio
se operativo e da tfutti i consorziati che effettueranno attivitd nell’ambito dell'affidamento oggetto
della gara.




6) Tutti gli altri requisiti previsti dall'art. 38 del decreto legislativo 163/2006 e s.m.i., e dal
presente disciplinare.
E' ammesso I'avvalimento dei requisiti ai sensi dell’articolo 49 del decreto legislativo 163/2006.

Atticolo 6 Modalita di presentazione delle offerte.
Per partecipare alla gara i soggetti interessati dovranno, quale condizione di ammissione, far
pervenire all'Ufficio Protocollo del Comune di San Tammaro, il plico contenente [I'offertq,
debitamente sigillato con ceralacca e controfirmato sui lembi di chiusura, a pena di esclusione, entro
le ore 12,00 del giorno 04/02/2015.
Il plico contenente l'offerta dovra riportare all'esterno, oltre alla indicazione del mittente, la
seguente dicitura:
“ Non aprire: contiene offerta e documentazione per la gara relativa ai Servizi di gestione ordinaria
e di accertamento delle evasioni, di riscossione volontaria e di riscossione coattiva e di tutti i servizi
connessi e complementari con riferimento alle Entrate comunali”.
Il recapito del plico rimane a totale carico e rischio del mittente. La Stazione Appaltante non avra
alcuna responsabilita per il mancato o tardivo ricevimento del plico stesso. |l plico dovra contenere 2
(due) buste anch’esse sigillate con ceralacca e controfirmate sui lembi di chiusura, rispettivamente
recanti, oltre 'indicazione della Ditta partecipante, le seguenti diciture:
* la prima (busta A), con la dicitura “Documentazione per I'ammissione”;
* |la seconda (busta B), con la dicitura “Offerta economica”.

Articolo 7 BUSTA A “Documentazione per 'ammissione”

La busta A dovra contenere, a pena di esclusione:
1 - Domanda di partecipazione, redatta in carta semplice, sottoscritta dal titolare o legale
rappresentante della ditta, corredata da copia del suo documento di identita non autenticato.
In caso di Raggruppamenti temporanei di concorrenti gia costituiti, la domanda di partecipazione
dovra essere firmata dal Rappresentante legale dell'impresa qualificata quale “mandataria™
In caso di Consorzio, la domanda di partecipazione dovra essere firmata dal Rappresentante
legale del Consorzio e dai rappresentanti legali delle imprese consorziate che effettueranno attivita
nell’ambito dell'affidamento oggetto della gara.
In caso di Raggruppamenti temporanei di concorrenti non costituiti, la domanda di partecipazione
dovra essere firmata dai legali rappresentanti di tutte le imprese raggruppate.
Nell'istanza dovranno essere elencati tutti i soggetti richiamati dall’art. 38 — comma 1 — lettere b) e
c) del D. Lgs. 163/2006 i quali dovranno rilasciare le dichiarazioni previste dalla medesima
disposizione legislativa. '
Quanto sopra vale anche per i componenti di raggruppamenti temporanei gia costituiti, per quelli
da costituirsi e per i consorzi e le ditte consorziate che effettueranno attivitd nell’ambito
dell’affidamento oggetto della gara.
Listanza deve contenere le dichiarazioni, rese in conformita alle disposizioni del decreto del
Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, di seguito specificate:
2 - Dichiarazioni concernenti il possesso dei requisiti di partecipazione

a) Dichiarazione di cui al punto 1 del precedente art. 5;

b) Dichiarazione di cui al punto 2 del precedente art, 5;

c) Dichiarazione di cui al punto 3.2 del precedente art. 5;

d) Dichiarazione di cui al punto 3.3 del precedente art. 5;

e) Dichiarazione di cui al punto 4.1 del precedente art. 5;

f) Dichiarazione di cui al punto 4.2 del precedente art. 5;
3 - Dichiarazioni concernenti il possesso dei requisiti generali di cui all’art. 38 del decreto
legislativo 163/2006 ed in particolare:
3.1)  che l'impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato

preventivo e che a carico della stessa non & in corso un procedimento per la dichiarazione di
una di tali situazioni;




3.2)  che nei propri confronti non & pendente procedimento per 'applicazione di una delle misure
di prevenzione di cui allart. 3 della legge n. 1423 del 27 dicembre 1956 e che non
sussistono le cause ostative previste dall’'art. 10 della legge n. 575 del 31 maggio 1965 e
s.m.i.;

3.3) che non ha mai subito tentativi di estorsione da parte della criminalita organizzata e,
pertanto, non risultano iscritte nell'Osservatorio dei Contratti pubblici istituito presso I'A.V.P.C.
segnalazioni a proprio carico di omessa denuncia dei reati previsti dagli artt. 317 e 629 del
c.p., aggravati ai sensi dell'art. 7 del D.L. 152/1991 convertito, con modificazioni, dalla L.
206/91 emergenti da indizi a base di richieste di rinvio a giudizio formulate nell'anno
antecedente alla pubblicazione del bando di gara, salvo che ricorrano i casi previsti dall'art.
4 comma 1 della Legge 24.11.1981 n. 689;

3.4) che nei propri confronti non & stata pronunciata sentenza di condanna passata in givdicato, o
emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione
della pena su richiesta, ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura penale, per reati gravi
in danno dello Stato o della Comunitd che incidono sulla moralita professionale; né
condanna, con sentenza passata in givdicato, per uno o pil reati di partecipazione ad
un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari
citati all'art. 45, paragrafo 1, della direttiva CE n. 2004/18;

(La dichiarazione di cui ai punti 3.2), 3.3) e 3.4) va resa, a pena di esclusione, anche dai seguenti

altri soggetti: dai direttori tecnici, come risultanti dal certificato della C.C.LA.A,, dal titolare e il

direttore tecnico nel caso di impresa individuale, dal socio e il direttore tecnico (dai soci) nel casi di

societd in nome collettivo, da tutti i soci accomandatari e il direttore tecnico nel caso di societd in

accomandita semplice, dagli amministratori muniti di poteri di rappresentanza e il direttore tecnico o

il socio unico, ovvero il socio di maggioranza in caso di societd con meno di quattro soci, nel caso di

altro tipo di societd. La dichiarazione di cui al punto 3.3) va resa anche dai soggetti cessati dalla

carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. (N.B. Vanno equiparati ai
cessati i soggetti di cui al precedente punto 3.2). Vanno indicate anche le eventuali condanne per le
quali il dichiarante abbia beneficiato della non menzione. Nel caso in cui le condanne di cui al

presente punto 3.3) riguardino i soggetti cessati dalla carica nel’anno antecedente la data di

pubblicazione del bando di gara, I'impresa dovra inoltre dimostrare che vi sia stata completa ed

effettiva dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata.

U'esclusione e il divieto in ogni caso non operano quando il reato & stato depenalizzato ovvero

quando ¢ intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato & stato dichiarato estinto dopo la

condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima);

3.5) di non avere violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della legge n. 55
del 19 marzo 1990 e s.m.i.;

(Qualora ricorresse la violazione di cui sopra, I'esclusione ha durata di un anno decorrente

dallaccertamento definitivo della violazione medesima e va comunque disposta se la stessa non &

stata rimossa).

3.6) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro;

3.7) di non aver commesso grave negligenza o malafede, definitivamente accertate,
nell’esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara e
di non aver commesso un errore grave nell’'esercizio della propria attivitd professionale;

3.8) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello
Stato in cui si & stabiliti;

3.9) che nei propri confronti, ai sensi del comma 1-ter, non risulta liscrizione nel casellario
informatico di cui all'art. 7, comma 10 del D.Lgs. n. 163/2006, come modificato dall’art. 4,
comma 2, lettera b) della legge n. 106 del 2011, per aver presentato falsa dichiarazione o
falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la partecipazione a
procedure di gara e per I'affidamento dei subappalti;




3.10)

3.11)

che non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, delle norme in materia di
contributi previdenziali ed assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui si
& stabiliti, indicando le proprie posizioni INPS, INAIL e dimensione dell’aziendq;

di essere in regola con le norme sul diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge n.68/1999;

(Le imprese che occupano meno di 15 dipendenti e quelle che ne occupano da 15 a 35, che non
abbiano effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000, devono dichiarare la propria
condizione di non soggezione agli obblighi di assunzione obbligatoria di cui alla legge n.68/1999.
Le rimanenti imprese devono dichiarare le modalitd con cui hanno ottemperato ai suddetti obblighi
nei confronti degli Enti competenti, indicando, altresi, I'vfficio certificatore, il responsabile del
procedimento ed i relativi recapiti telefonici e fax).

3.12)

3.13)

3.14)
3.15)

3.16)

3.17)

3.18)

3.19)

che nei propri confronti non & stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma
2, lettera ¢), del D.Lgs. n. 231 dell'8 giugno 2001, o altra sanzione che comporti il divieto di
contrarre con la Pubblica Amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’art.
36 bis, comma 1, D.L. n, 233/06, convertito, con modificazioni, dalla Legge n. 248/06;

- di non essere, ai sensi dell’art.38 comma 2 del D.Lgs. 163/06 e s.m.i., in una situazione di
controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con nessun partecipante alla medesima
procedura;

ovvero:

- di essere, ai sensi dell'art. 38 co. 2 del D.Lgs. 163 /06 e s.m.i., in una situazione di controllo
di cui all'articolo 2359 del codice civile e di aver formulato autonomamente I'offerta, con
indicazione del concorrente con cui sussiste tale situazione; tale dichiarazione é corredata dai
documenti utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione
dell’'offertaq, inseriti in separata busta chiusa.

(La stazione appaltante esclude i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.

La verifica e I'eventuale esclusione sono disposte dopo I'apertura delle buste contenenti
I'offerta economica).

di impegnarsi ad osservare le norme in materia di prevenzione, protezione e sicurezza del
lavoro contenute nel D.Lgs. n. 81 /2008 e successive modifiche ed integrazioni;

di consentire al trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 11 della legge n. 675/1996
e s.m.i. e per le finalitd per il monitoraggio degli appalti pubblici;

che la propria offerta & improntata a serietd, integritd, indipendenza e segretezza, che si
impegna a conformare i propri comportamenti ai principi di lealta, trasparenza e
correttezza e che non si & accordato, e non si accorderq, con altri partecipanti alla gara per
limitare od eludere in alcun modo la concorrenza;

che, nel caso di affidamento, si obbliga espressamente a segnalare alla stazione appaltante
qualsiasi tentativo di turbativa, irregolaritd o distorsione nelle fasi di svolgimento della gara
e/o durante I'esecuzione del contratto, da parte di ogni interessato o addetto o di chiunque
possa influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto, nonché a collaborare con le
forze di polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione, intimidazione o condizionamento di
natura criminale;

- che l'impresa non si & avvalsa dei piani individuali di emersione (PIE) previsti dalla legge
18 ottobre 2001, n. 383, recante “Primi interventi per il rilancio dell’economia”, ai sensi di
quanto disposto dall'art.1-bis, comma 14, della citata legge 383/2001, nel testo sostituito
dallart.1, comma 2, del D.L. 25/9/2002 n.210 recante “ Disposizioni urgenti in materia di
emersione del lavoro sommerso e di rapporti di lavoro a tempo parziale”, convertito dalla
legge 22/11/2002, n. 266;

ovvero:

- che l'impresa si & avvalsa dei piani individuali di emersione (PIE) previsti dalla legge 18
ottobre 2001 n. 383 e che, alla data di pubblicazione del bando di garq, il periodo di
emersione del lavoro sommerso si & gid concluso;

che provvederda a comunicare tempestivamente e senza indugio alcuno qualsiasi variazione
alla situazione sopra rappresentata, ai sensi del D.P.R. 603/1973 art. 48 bis;




Le dichiarazioni di cui alle lettere b) e ¢) devono essere rese da tutti i soggetti richiamati dall’art. 38
— comma 1 — lettere “b” e “c” del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i., pena l'esclusione dalla gara.

Le dichiarazioni sopra elencate dovranno essere rese, in caso di A.T.l., dai rappresentanti legali di
tutte le imprese associate e, in caso di consorzio/societd consortile, dai rappresentanti legali di tutte
le ditte che effettueranno il servizio.

Le suddette dichiarazioni devono essere presentate dalla impresa partecipante a pena di esclusione
dalla gara. In caso di Consorzi o di Raggruppamenti temporanei di concorrenti la suddetta

dichiarazione deve essere presentata dal Consorzio e da tutti i concorrenti consorziati che
svolgeranno attivitd o raggruppati a pena di esclusione dalla gara del Consorzio o del
Raggruppamento.

4 - Documentazioni Eventuali
a) In Caso di Avvalimento

~ Dichiarazioni e Contratto di avvalimento di cui al comma 2 dell’articolo 49 del decreto

legislativo 163/2006;
b) In caso di RTI o ATI

»~ Dichiarazione d'impegno della mandataria ad effettuare i servizi principali;

» Dichiarazione d’'impegno delle mandanti ad effettuare solo i servizi secondari;

»~ Dichiarazione di tutte le imprese gid costituite in Raggruppamento temporaneo di concorrenti
a conferire, in caso di aggiudicazione, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad
una di esse, che sara qualificata come “mandataria;

» Dichiarazione d'impegno delle imprese raggruppate a costituirsi in RTl o ATl in caso di
aggiudicazione; la dichiarazione dovrd contenere I'impegno a conferire mandato speciale di
rappresentanza ad una di esse, che sara qualificata come “mandatario”

¢) In Caso di Consorzio

» Dichiarazione d'impegno del Consorzio ad effettuare i servizi principali, se direttamente
operativo;

» Elenco delle imprese consorziate che effettueranno attivita nell’ambito dell’affidamento.
L'assenza, anche di una soltanto delle dichiarazioni dovute € causa di esclusione dalla gara. Non
saranno ammesse integrazioni.

5 - ALLEGATI ALLA DOMANDA:

A. Quietanza comprovante l'avvenuto versamento della garanzia provvisoria, pari al 2%
del valore attribuito all’appalto.
Tale garanzia dovra essere costituita nel rispetto delle norme contenute nell’art. 75 del
D.Lgs. n.163/2006.
La presentazione della cauzione provvisoria & obbligatoria a pena di esclusione dalla gara.
Limporto della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, é ridotto del cinquanta per cento per
gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle
norme europee della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CEl EN ISO/IEC 17000, la
certificazione del sistema di qualitd conforme alle norme europee della serie UNI CEl ISO
9000, ovvero la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di
tale sistema.

B. Impegno di un fideiussore, a pena di esclusione, a rilasciare la garanzia fideiussoria per
I'esecuzione del contratto qualora I'offerente risultasse affidatario, secondo quanto indicato
allart. 113 del Codice degli Appalii (D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.).

C. Originale della ricevuta di versamento della contribuzione dovuta all’'Autorita per la
Vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture, nella misura prevista dall'art.
4 della deliberazione 3 novembre 2010, ovvero € 20,00 e ad allegare la relativa
quietanza.
La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento in favore dellANAC sard causa di
esclusione dalla procedura di gara.
La Stazione appaltante potfré richiedere alle Ditte partecipanti la produzione delle
certificazioni da parte dei Comuni delle referenze indicate con le dichiarazioni di cui ai punti
4.1) e 4.2) dell'art. 5.

D. Dichiarazioni di cui al punto 3.1 dell’art. 5.




E. Cettificazione di cui al punto 5 dell’art. 5
F. In caso di avvalimento, contratto di avvalimento di cui al comma 2 dell’articolo 49 del
decreto legisltativo 163 /2006 e s.m.i.
L'assenza, anche di uno soltanto, degli allegati & causa di esclusione dalla gara. Non saranno
ammesse integrazioni.

Anrticolo 8 BUSTA B “Offerta economica”

La Ditta partecipante dovra indicare per ciascuno dei servizi A1, A2, A3, A4, A5, A6, A7 oggetto
della gara il ribasso unico percentuale. Il ribasso dovra essere espresso in cifre ed in lettere e dovra
contenere due cifre decimali; in caso di discordanza tra i due valori, la Commissione valutatrice
considerera prevalente 'indicazione in lettere.

La gara sara aggivdicata al concorrente che avrda offerto I'aggio complessivo pit basso, calcolato
quale media degli aggi offerti in ribasso rispetto a quelli posti a base d'asta.

Gli aggi posti a base di gara, ciascuno per i servizi delineati, sono i seguenti: *

- per il servizi A1 'aggio a base di gara & 1,00% (uno percento) sulle somme riscosse dal Comune
per i versamenti in base ai ruoli, esclusa la riscossione volontaria;

- per i servizi da A2 a A5 e A7 'aggio a base di gara & 6,00% (sei percento) del riscosso;

- per il servizi Aé 'aggio a base di gara & 10,00% (dieci percento) del riscosso;

L'offerta economica, redatta in bollo, deve essere sottoscritta dai medesimi soggetti titolati a
firmare la domanda di partecipazione di cui all’art. 6 del presente disciplinare, e dovra recare
I'incidenza degli oneri di sicurezza aziendali (art. 87 comma 4 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i.), nonché
l'incidenza del costo del personale (art. 82 comma 3-bis D.Lgs 163/2006 s.m.i.).

Non saranno ammesse offerte parziali e difformi da quanto su indicato, pena I'esclusione dalla
gara.

Articolo 9 Cause di esclusione
Sono causa di esclusione dalla garg, oltre a quelle previste per legge, tutte quelle espressamente
citate nel presente disciplinare. Saranno escluse dalla gara le ditte partecipanti per le quali la
stazione appaltante dovesse verificare la non veridicitd anche di una soltanto delle dichiarazioni
prodotte.

Articolo 10 Valore dell’appalto
In considerazione degli aggi posti a base di gara e della durata contrattuale il valore dell’appalto
& stimato in Euro 150.000,00 (centociquantamila /00).

Articolo 11 Durata dell’affidamento
La durata dell’affidamento & stabilita in anni 3 (tre) dalla data di sottoscrizione del contratto. Allo
scadere della concessione, I'impresa si impegna o proseguire il servizio per ulteriore 6 mesi per
consentire il passaggio ad altra gestione senza pregiudizio per il Comune. Il compenso per il servizio
svolto nei suddetti 6 mesi sard pari a quello offerto in sede di aggivdicazione.

Articolo 12 Modalita di espletamento della gara

La gara avra inizio alle ore 10,00 del 13/02/2015 presso il Comune di San Tammaro e sara
pubblica. Saranno ammessi a partecipare alla seduta di gara i legali rappresentanti delle Ditte
partecipanti ovvero i soggetti, uno per ogni Ditta partecipante, muniti di specifica delega loro
attribuita dai suddetti legali rappresentanti. )

La commissione di gara, nella seduta pubblica, in primo luogo verifichera la regolarita e la integrita
dei plichi ed escludera le imprese partecipanti i cui plichi risulteranno non integri o non correttamente
sigillati o privi delle corrette diciture e firme esterne. Successivamente la commissione, procedera
alla apertura dei plichi in ordine di presentazione ed esaminerd, per ciascun plico aperto, la
documentazione contenuta nella Busta A, verificando per ogni impresa partecipante la correttezza
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formale e sostanziale della documentazione presentata; la commissione provvederd ad escludere le
imprese partecipanti la cui documentazione non risulterd rispondente ai prerequisiti richiesti dal
Disciplinare di gara e ad ammettere alla fase successiva le imprese partecipanti la cui
documentazione risulterd rispondente.

La commissione potrd ammettere con riserva talune offerte richiedendo immediatamente o in
momenti successivi alle Ditte partecipanti ammesse con riserva gli eventuali chiarimenti o integrazioni
o certificazioni aggiuntive rispetto alla documentazione presentata, prima di escludere la Ditta
partecipante dalla gara. La commissione procederd a controllare con le modalitad previste
dall’articolo 48 del D.Lgs 163/2006 e s.am.i. il possesso da parte delle Ditte partecipanti dei
requisiti di capacitd economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti dal presente disciplinare.
La Commissione procederd alla apertura delle Buste "B" contenenti le offerte economiche e
provvederd ad escludere le imprese partecipanti la cui offerta economica non risultera
correttamente formulata. Successivamente la commissione procedera a verificare, se la offerta
risultata prima nella graduatoria provvisoria di gara presenti condizioni anomale, cosi come previsto
dall'articolo 86 comma 2 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i..

Al termine delle operazioni la commissione definird la graduatoria definitiva della gara e
provvederd ad effettuare la aggiudicazione provvisoria della gara alla Ditta partecipante che sara
risultata prima nella graduatoria definitiva di gara. La Commissione si riservano la facolta
insindacabile di procedere all’aggiudicazione anche nel caso in cui sia stata presentata o sia rimasta
in gara una sola offerta valida.

Articolo 13 Cauzione definitiva
A garanzia degli obblighi contrattuali e patrimoniali, la Ditta aggiuvdicataria dovrda prestare a
favore del Comune una garanzia fideiussoria pari a 10% dell'importo contrattuale con le modalita
previste dall’articolo 113 del Decreto Legislativo n. 163/2006 e s.m.i. e precisamente a mezzo:

*+ fideiussione bancaria rilasciata da azienda di credito di cui all’art. 5 del Regio Decreto
Legge 12 marzo 1936, n. 375 e successive modificazioni ed integrazioni;

* polizza assicurativa rilasciata da imprese di assicurazione debitamente autorizzata
all'esercizio del ramo cauzioni ed operante nel territorio della Repubblica in regime di
liberta di stabilimento o di liberta di prestazione di servizi e deve prevedere espressamente
la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia
all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del Codice Civile.

Uimporto della garanzia, e dei suoi eventuali rinnovi, & ridotto del cinquanta per cento per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee
della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CEl EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema
di qualita conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000, ovvero la dichiarazione della
presenza di elementi significativi e tra loro correlati di tale sistema.

La garanzia sara progressivamente annualmente svincolata con I'avanzamento dell’esecuzione, nel
limite massimo del 75 per cento dell'iniziale importo garantito. Lo svincolo, nei termini e per le entita
anzidetti, € automatico, senza necessitd di benestare del Comune, con la sola condizione della
preventiva consegna allistituto garante, da parte della Ditta Aggivdicataria, degli stati di
avanzamento dei lavori o di analogo documento, in originale o in copia autentica, attestanti
'avvenuta esecuzione.

La garanzia sara rinnovata annualmente e senza interruzione di continuitd dovrd in ogni caso
coprire annualmente la quota non svincolata.

Articolo 14 Ulteriori informazioni e prescrizioni
Si forniscono aitresi le seguenti ulteriori informazioni e prescrizioni:

1. il servizio risulta finanziato dalle entrate proprie;

2. Tofferta presentata si considererd vincolante per i concorrenti per il periodo di giorni 180
decorrenti dalla data di apertura della gara, trascorsi i quali, senza che sia intervenuta la
stipula del contratto o comunque una definitiva determinazione da parte della stazione
appaltante, gli offerenti avranno la facolté di svincolarsi dal proprio impegno;
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3. Ogni difformitd, incompletezza e sussistenza di errori sostanziali nella documentazione
richiesta, & motivo di esclusione a giudizio dell’ Amministrazione;

4. Non & ammesso il richiamo a documenti allegati ad altra gara di appalto;

5. L'amministrazione si riserva la facoltd insindacabile di non far luogo alla gara o di
prorogarne la data, dandone comunicazione ai concorrenti senza che gli stessi possano
accampare alcune pretesa al riguardo; '

6. Ove nel termine indicato dalla I’Amministrazione, che non potra essere inferiore a 20 (venti)
giorni lavorativi e superiore a 30 (trenta) giorni lavorativi dalla data di aggivdicazione, la
Ditta aggiudicataria non abbia ottemperato a quanto richiesto per la stipula del contratto e
non si sia presentata alla stipula del contratto nel giorno stabilito, I'Amministrazione avra
facolta di ritenere come non avvenuta I'aggiuvdicazione;

7. Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i,, si precisa che il trattamento dei dati personali sard
improntato a liceitd e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza; il trattamento dei dati ha finalitd di consentire 'accertamento dell'idoneité
delle Ditte partecipanti a partecipare alla procedura di affidamento per il servizio in
esame.

Atticolo 15 Cessione del Contratto
E' vietata la cessione dei servizi oggetto del contratto a qualsiasi titolo e sotto qualunque forma,
anche temporanea, pena la immediata risoluzione del contratto ed il risarcimento dei danni e delle
spese causate all’ Amministrazione.
Il subappalto & consentito nei limiti delle vigenti disposizioni di legge, previa espressa
autorizzazione della Stazione Appaltante. :

Articolo 16 Risoluzione del contratto
La risoluzione del contratto avviene con atto motivato assunto dal Dirigente del Servizio Finanziario
e Tributi, nel caso in cui vengano accertate reiterate violazioni agli obblighi contrattuali posti a
carico del Concessionario.
Le suddette violazioni devono essere contestate di volta in volta, a mezzo di lettera raccomandata,
con contestuale diffida alla ditta ad adempiere entro 30 giorni dalla ricezione della contestazione
formale. E' fatta salva 'applicazione delle penali di cui all’art. 8 del capitolato.
La risoluzione avra effetti in caso di mancato adempimento entro i termini suddetti. Sono fatti salvi i
casi di impedimenti non dipendenti dalla volontd del Concessionario.

Articolo 17 Rinvii
Per quanto non previsto nel presente disciplinare valgono il capitolato di gara, le disposizioni di

legge vigenti ed i regolamenti del Comune in materia di entrate.

Articolo 18 Organismo competente per eventuali ricorsi

Tribunale Amministrativo Regionale della Regione Campania
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